Zarzadzenie Nr 14/2013
BURMISTRZA RYCHWALA
z dnia 2 wrzesnia 2013 r.

W  sprawie wyznaczenia opiékhna aplikanta  odbywajacego  sluzbe
przygotowawcza

§1

Wyznaczam Pania Ewe Jedrzejczak — Sekretarza Gminy na opiekuna stuzby
przygotowawczej referenta ds. obstugi organdw gminy Pani Agnieszki Olejniczak.

§2

Zobowiazuje opiekuna aplikanta do przedstawienia Burmistrzowi Rychwata programu
stuzby przygotowawcze;j.

§3

Stuzba przygotowawcza referenta ds. obstugi organéw gminy Agnieszki Olejniczak
trwa¢ bedzie w terminie od 02.09.2013r. do 30.11.2013r.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Program sluzby przygotowawczej referenta ds. obslugi organéw gminy Agnieszki
Olejniczak.

1 Shuzba przygotowawcza trwa w terminie od 02.09.2013r.do30.11.2013r.
2. Stuzba przygotowawcza obejmuje zajgcia teoretyczne i praktyczne.
3. Zajecia teoretyczne aplikant zrealizuje w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

Program obejmuje nastgpujace zagadnienia:

a) praktyczne stosowanie Kodeksu Post@powama Admmlstracyj nego

b) praktyczne stosowanie instrukcji kancelaryjnej

¢) ustawa o pracownikach samorzadowych

d) zamowienia publiczne

e) ustr6j samorzadu terytorialnego

f) obowiazki pracownika w zakresie danych osobowych, informacji niejawnych oraz dostgpu
do informacji publicznej

g) egzamin konczy shuzbe — rozwigzanie testu przez stuchacza.

4. zajecia praktyczne polegajg w szczego6lnosci na wykonywaniu czynnosci urzedniczych na
stanowisku pracy i umozliwiaja aplikantowi nabycie umiejgtnosci zastosowania wiedzy
teoretycznej w praktycznym dziataniu.

5. Shuzba przygotowawcza zakonczy sie egzaminem, o ktorym mowa w Zarzadzeniu

Nr 10/09 Burmistrza Rychwata z dnia 26 czerwca 2009 roku w sprawie szczegélowego
sposobu przeprowadzania s{uzby przygotowawczej i organizowania egzaminu konczacego t¢
shuzbe.
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