ZARZADZENIE NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
Z dnia 20.07.2012 r.

w sprawie: zasad wynajmu Sali Narad w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2001r. nr 142 poz.1591 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale zasady wynajmu Sali Narad.
§ 2

Sala Narad moze by¢ wynajmowana na potrzeby 0séb prawnych i fizycznych.

§3

Rodzaj organizowanego spotkania, konferencji lub innego rodzaju imprezy nie moze
utrudnia¢ wykonywania podstawowych zadan Urzegdu Gminy i Miasta w Rychwale,
kolidowa¢ z ogdélnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowaé negatywne skutki dla
wizerunku Gminy 1 Urz¢du Gminy i Miasta w Rychwale.

§4

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia zawiera zasady odplatno$ci za wynajem Sali Narad
znajdujacej si¢ na terenie Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale, nie dotyczy Referatow Urzedu
Gminy 1 Miasta w Rychwale.

§5

Zatacznik Nr 2 zawiera kwestionariusz wynajmu Sali Narad na terenie Urzedu Gminy
i Miasta w Rychwale.

§6

Zakgeznik Nr 3 zawiera wzér umowy najmu Sali Narad na terenie Urzedu Gminy i Miasta
w Rychwale, nie dotyczy Referatow Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale oraz jednostek
organizacyjnych Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale.

§7

1, Istnieje mozliwo$¢ odstepstwa od niniejszych zasad o ile organizator dziata
wspblnie z Referatem merytorycznym Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale
i spotkanie ma na celu np. krzewienie kultury, ma charakter imprezy
charytatywnej lub temu podobne.

2. Decyzje o odstepstwie od zasad podejmuje Burmistrz Rychwala na podstawie
wniosku, kiérego wzdr stanowi zatgcznik Nr 4, zlozonego do Sekretarza Urzedu
Gminy i Miasta w Rychwale, przez zainteresowany najmem lub uzyczeniem
podmiot, zaaprobowanego przez Sekretarza Gminy.



§8

W przypadku odstepstwa od niniejszych zasad odplatnego wynajmowania Sali Narad ma
zastosowanie umowa uzyczenia, ktorej wzor stanowi zatacznik Nr 5.

§9

Posiedzenia Komisji merytorycznych Rady Miejskiej oraz Klubéw Radnych moga sie
odbywa¢ nieodplatnie w Sali Narad, bez wypelniania kwestionariusza (zal. Nr 2) oraz
koniecznosci podpisywania umowy najmu.

§10

Zobowigzuje Sekretarza do zebrania dokumentéw ,Kwestionariusz wynajmu Sali Narad”
na terenie Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale oraz zawarcia nowej umowy najmu
z podmiotami, ktére uzyskaly zgod¢ na odplatne badZ nieodptatne korzystanie z Sali Narad na
terenie Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale przed wejsciem w Zycie niniejszego Zarzadzenia.
Zasady naymu w juz udzielonych pozwoleniach nie ulegajg zmianie.

§11
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Gminy i M ixfta Rychwat

Stefan| Diiamara




ZALACZNIK NR 1 DO
ZARZADZENIA NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
Z DNIA 20.07.2012r.

Zasady odptatnosci za wynajem Sali Narad w Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale.

Ip Przedmiot néjmu - Okres najmwﬁ Opcja _ Opcja ‘dhlami—nms“tytucji
| ! | standardowa | pozytku publicznego
"1 | SalaNarad wBudynkuB |  1h sozt 1 sa
przy ul. Plac Wolnosci 21 doSh " 30zh 3 zth
| powyzej8h | 20zth 2 zl/h
od2do5dni | 200 zkdzien 100 zt/dzien
2 | Rzutik multimedialny |  Lh B 524 [ 2a ]
1 dzien 3028 | 107
'3 | Dostep do internetu 1 dzieh 1z | o0a
4 [ Dostep do linii 1 dzien wg billingu | wg bilingu

telefonicznej / faxu

Powyzsze ceny podane sa w wartosciach netto (tzn. nie zawieraja 23% podatku VAT )
obejmujg oprocz kosztow najmu, takze koszty medidw (woda, energia elekiryczna

ogrzewanie itp.).

b
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BURMISTRZ

Gminy i Mia?j Rychwat
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ZALACZNIK NR 2 DO
ZARZADZENIA NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
Z DNIA 20.07.2012r.

Kwestionariusz wynajmu Sali Narad w Urzedzie Gminy 1 Miasta w Rychwale.

" Nazwa podmiotu

!

§"Planowana data i godzina rozmczq&g §pnikania

f

i
i

" Temat spotkania

i

| Adres
{

e e R e S N e
| Planowana data i godzina
zakoniczenia spotkania

Rzu_tni‘kAmlrltirriedialny B
Tak / Nie

#«NIEPOTRZEBNE SKRESLIC

ch;s;tép do internetu
Tak / Nie

%NIEPOTRZEBNE SKRESLIC

Imie i Nazwisko oraz
! telefon organizatora

Opcja standard
Opcja instytucja pozytku
publicznego
Opcja Referat

NIEPOTRZEBNE SKRESLIC

Dostep do linii tel.-faxu
Tak / Nie

«NIEPOTRZERNE SKRESLIC

!

et §

t

“Plan spotkania .

. Czy podmiot posiada ubezpieczenie z tytutu
| Odpowiedzialneéci Cywilnej z tytutu
| organizacji spotkan / konferencji itp.

Tak / Nie

! ¢NIEPOTRZEBNE SKRESLIC

Do kwestionariusza nalezy dolgczyc:

Wysokosé ubezpiecz—enia od

‘| Odpowiedzialnosci Cywilnej w

7t

Tloé¢ uczestnikéw spotkania

Pieczed i podpis osoby
. skfadajacej
* kwestionariusz

1. W przypadku korzystania z opcji Instytucja pozytku publicznego nalezy dolaczyé
dokument poswiadczajacy powyzszy status podmiotu.
2. Oswiadczenie, iz spotkanie nie bedzie utrudniato wykonywania podstawowych zadan
Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale, nie bgdzie kolidowato z ogélnie przyjetymi
zasadami etycznymi lub powodowalo negatywne skutki dla wizerunku Gminy
i Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale.

Gminy i Miast

BURMIS[TRZ
Rychwat

Stefan Dgigmara




ZALACZNIK NR 3 DO
ZARZADZENIA NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA

Z DNIA 20.07.2012r.
UMOWA NAJMU
Zawarta W doil s casvsveaensmsennes w Rychwale pomig¢dzy Gming Rychwal, z siedzibg
w Rychwale, ul. Plac Wolnosci 16 reprezentowang przez :
............................................................. Burmistrza Rychwata
............................................................. Sekretarza Urzgdu Gminy 1 Miasta
w Rychwale
zwang dalej] Wynajmujacym
a
majacym Siedzibe W ..o S UL
dzialajacym na podstawie wpisu do
POA NUMETEIMN « .\ttt et e iie e eneeaeennes WA SR WA« nesve s mmenmss
o) << , reprezentowanym przez :

.......................................................................................................

zwanym dalej Najemca

§1

Wynajmujacy o$wiadcza, ze ma prawo dysponowaé przedmiotem umowy.

§2

Wynajmujacy oddaje a Najemca przyjmuje w najem Sale Narad w Budynku B Urzedu Gminy
i Miasta w Rychwale zgodnie ze specyfikacja zawartq w zatwierdzonym kwestionariuszu
wynajmu Sali Narad w Urzgdzie Gminy 1 Miasta w Rychwale, ktory stanowi zatacznik do
niniejszej uMowy.



§3

Rodzaj organizowanego spotkania, konferencji lub innego rodzaju imprezy nie moze
utrudnia¢  wykonywania podstawowych zadan Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale,
kolidowa¢ z ogoélnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowaé negatywne skutki dla
wizerunku Gminy 1 Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale.

§ 4

1. Odplatnos¢ z tytulu najmu wynosi ...... zl netto, co stanowi ......... zt. brutto
CELOBRINTES 5 oo i s s B SR PSS AR BTSSR )

2. Nalezno$¢ =z tytulu najmu bedzie platna na podstawie faktury doreczonej
w pierwszym dniu obowigzywania umowy zgodnie z kwestionariuszem wynajmu Sali
Narad, w formie przelewu bankowego na konto Wynajmujacego:

Bank Spéldzielezy Konin O/Rychwat 04 8530 0000 0800 0130 2000 0002 w terminie
14 dni od dnia wystawienia faktury.

3. Za opoznienie w regulowaniu naleznosci Najemca zaptaci Wynajmujacemu odsetki

w ustawowe] wysokosci.

§5

Wynajmujacy jest platnikiem podatku VAT i jest uprawniony do wystawiania faktur VAT;
NIP 665-292-19-30

Najemca jest / nie jest platnikiem podatku VAT i jest / nie jest uprawniony do przyjmowania
faktur VAT, NIP ...,

1. Wynajmujacy zobowigzuje si¢ udostgpni¢ przedmiot umowy min. 15 minut przed
planowanym rozpoczgciem spotkania itp.

2. Najemca zobowigzuje si¢ oddaé przedmiot umowy w stanie niepogorszonym,
nie pdzniej niz ......... minut / godzin po planowanym zakonczeniu spotkania itp.

§7

1. Najemca odpowiada przed Wynajmujacym za szkody powstate w wyniku wykonania
UmMowy.

2. W przypadku stwierdzenia uszkodzen substancji przedmiotu najmu, Wynajmujacy
stworzy dokumentacje uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.,

3. Wynajmujacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktérego kopie uprzednio przesle
na adres Najemcy.

4. Najemca pokryje w calosci koszty usunigcia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty
doreczenia noty obciazeniowe;.

5. Za prawidlowe dorgczenie uznaje si¢ przestanie noty obcigzeniowej na wskazany
adres Najemcy.

§8

l. Wynajmujacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiazania umowy
w przypadku stwierdzenia uchybien § 3, nie zwalnia to Najemcy z ustalonej zaptaty
za caly okres najmu.



2. W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wynajmujacego, Najemcy przystuguje
odszkodowanie w wysokosci 100% wartosci umowy, jesli nastapi w okresie od 30 dni
kalendarzowych do 8 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem spotkania
itp.

3. W okresie od 7 dni kalendarzowych do dnia rozpoczecia spotkania itp. Wynajmujacy
moze odstapi¢ od umowy jedynie z przyczyn niezaleznych od niego.

4. Jezeli odstgpienie nastapi w dowolnym momencie z przyczyn niezaleznych
od Wynajmujacego, Najemca nie ma prawa dochodzenia odszkodowania.

§9

Zmiana postanowienn umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

§10

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnieciu Sadowi
powszechnemu wlasciwemu dla siedziby Wynajmujacego.

§11

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda mieé¢ zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§12

Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Wynajmujacy Najemca

. BURMISTRZ
Lsminy i Migsta Rychwat

Stefa

ziamara



ZALACZNIK NR 4 DO
ZARZADZENIA NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
Z DNIA 20.07.2012r.

Whiosek o odstepstwo od Zarzadzenia Nr 15/2012
Burmistrza Rychwala z dnia 20.07.2012 r.

Sekretarz Urzedu Gminy i Miasta
w Rychwale

ul. Plac Wolnosci 16

62-570 Rychwat

Ze wzgledu na charakter planowanego spotkania tj.

zwracam si¢ z prosba o odstepstwo od Zarzadzenia Nr 15/2012 Burmistrza Rychwata
z dnia 20.07.2012 r.

Podpis i pieczeé organizatora

Opinia Kierownika merytorycznego Referatu, wspotorganizatora spotkania

Podpis i piecze¢ wspdlorganizatora

Akceptacja Sekretarza Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale

wyrazam zgodg¢ na odstepstwo od Zarzadzenia Nr 15/2012 z dnia 20.07.2012 1.
oraz uzyczenie nieodplatne / obliczenie stawki za wynajem zgodnie z opcjg instytucja
pozytku publicznego*.

Akceptacja Burmistrza Rychwata

*niepotrzebne skresli¢

~ BURMISTRZ
Gminy | Migdta Rychwat

Stefan Dziamara



ZALACZNIK NR 5 DO
ZARZADZENIA NR 15/2012
BURMISTRZA RYCHWALA
Z DNIA 20.07.2012r.

UMOWA UZYCZENIA /2012

Zawarta w dniu w Rychwale pomigdzy Gming Rychwal, z siedziba
w Rychwale, ul. Plac Wolnosci 21 reprezentowang przez :

............................................................. Burmistrza Rychwala

............................................................. Sekretarza Urzedu Gminy i Miasta
w Rychwale

zwang dalej Uzyczajgcym

a

majacym siedzibe w , ul.

dzialajacym na podstawie wpisu do

pod numerem wydanego w dniu

przez , reprezentowanym przez :

zwanym dalej Bioracym do uzywania

§1

Uzyczajacy oswiadeza, ze ma prawo dysponowaé przedmiotem umowy.

§2

Uzyczajacy oddaje a Bioracy do uzywania przyjmuje w uzyczenie Sale Narad w budynku B
Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale od dnia od godziny
do dnia do godziny ;

§3

Rodzaj organizowanego spotkania, konferencji lub innego rodzaju imprezy nie moze
utrudnia¢ wykonywania podstawowych zadan Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale,
kolidowa¢ z ogélnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowaé negatywne skutki dla
wizerunku Gminy i Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale.

§4

1. Uzyczajacy zobowigzuje si¢ udost¢pni¢ przedmiot umowy min 15 minut przed
planowanym rozpoczgciem spotkania itp.



Bioracy do uzywania zobowigzuje si¢ odda¢ przedmiot umowy w stanie
niepogorszonym, nie poézniej niz minut po planowanym zakonczeniu spotkania
itp.

§5

Bioracy do uzywania odpowiada przed Uzyczajacym za szkody powstale w wyniku
wykonania umowy.

W przypadku stwierdzenia uszkodzen substancji przedmiotu uzyczenia, Uzyczajacy
stworzy dokumentacj¢ uszkodzenia wraz z kosztorysem napraw.

Uzyczajacy dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktoérego kopie uprzednio przesle
na adres Bioracego do uzywania.

Bioracy do uzywania pokryje w catosci koszty usunigcia uszkodzenia w terminie
14 dni od daty dorgczenia noty obcigzeniowej.

Za prawidlowe dorgczenie uznaje si¢ przestanie noty obcigzeniowe] na wskazany
wyze]j adres Bioracego do uzywania.

§6

Uzyczajacy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiazania umowy
w przypadku stwierdzenia uchybien § 3.

Zardbwno Uzyczajacy jak i Bioracy do uzywania moga odstgpi¢c od umowy
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Bioracy do uzywania nie ma prawa dochodzenia odszkodowania z tytutu odstapienia
przez Uzyczajacego od umowy.

§7

Zmiana postanowiefl umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona na pismie pod
rygorem niewaznosci.

§8

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej umowy strony poddajg rozstrzygnieciu Sadowi
powszechnemu wiasciwemu dla siedziby Uzyczajacego.

§9

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda mieé¢ zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§10

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania
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