Załącznik do 

Zarządzenia nr 4/2012
Burmistrza Rychwała
z dnia 6 lutego 2012 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1
1. Prace Komisji Konkursowej prowadzone są w oparciu o przepisy ustawy z dnia                         24 kwietnia 2003r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234 poz. 1536)

2. Komisja obraduje na posiedzeniach zamkniętych, bez udziału oferentów w składzie minimum 4 osobowym.

3. Posiedzenia komisji prowadzi przewodniczący, a w przypadku jego nieobecności funkcję przewodniczącego pełni jego zastępca.
4. W pracach komisji nie mogą brać udziału osoby związane z podmiotami wnioskującymi          o dotację, tj. członkowie, wolontariusze, członkowie władz podmiotów ubiegających się            o dotację oraz członkowie władz związków stowarzyszeń, do których należą podmioty ubiegające się o dotacje. 
5. Każdy członek komisji przed rozpoczęciem prac komisji jest zobowiązany do złożenia pisemnego oświadczenia (załącznik nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej),            że nie podlega wyłączeniu ze składu komisji w sprawie, o której mowa w pkt.4.
6.  W przypadku wyłączenia ze składu członka komisji, w związku z pkt 4, na wniosek przewodniczącego komisji, Burmistrz Rychwała w drodze zarządzenia może zmienić skład komisji. 
7. Z posiedzeń komisji sporządza się protokół, który podpisują uczestniczący w obradach członkowie komisji.

§ 2
1. Komisja w pierwszej kolejności sprawdza, czy złożone oferty spełniają wymogi:
a) podmiotami uprawnionymi do złożenia oferty są organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.                         o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2003 r. Nr 96 poz. 873 z późn. zm.) prowadzące działalność statutową w zadaniach określonych                          w konkursie;
b) złożona oferta jest zgodna ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Ministra Pracy              i Polityki Społecznej z dnia 15.12.2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania                   z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25);
c) prowadzenie przez podmiot składający ofertę działalności statutowej w dziedzinie objętej konkursem;

d) kompletność, poprawność wypełnienia i terminowość złożonej oferty, określona                w ogłoszeniu konkursowym;

e) zgodność ofert z zakresem ogłoszonego konkursu;
2. Oferty niespełniające wymogów, o których mowa w pkt. 1 zostaną odrzucone.
3. Konkurs jest przeprowadzany gdy wpłynie co najmniej jedna oferta z zastrzeżeniem pkt 2.
§ 3

1. Komisja rozpatrując poszczególne oferty uwzględnia i ocenia:

a) znaczenie i celowość zadania dla Gminy Rychwał; 

b) posiadane przez wnioskodawcę doświadczenie w realizacji podobnych zadań w latach ubiegłych;
c) zasoby kadrowe i rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków);
d) ocenę przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym                    w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (solidność, prawidłowość i celowość przedstawionego budżetu niezbędnego do realizacji zadania oraz adekwatność przewidywanych kosztów do założonych działań i efektów);
e) udział środków własnych lub pochodzących z innych źródeł przeznaczonych                    na realizację zadania;
f) analizę i ocenę realizacji zleconych zadań publicznych w przypadku oferentów, którzy w latach poprzednich realizowali podobne zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków;
2. Komisja rozpatruje i dokonuje oceny ofert w sposób zapewniający wybór przedsięwzięcia o najwyższej użyteczności społecznej i możliwie niskim koszcie jego realizacji.
3. Komisja w czasie trwania otwartego konkursu ofert, przyjmuje do protokołu wyjaśnienia           i oświadczenia oferentów.
§ 4

1. W przypadku stwierdzenia braku zgodności lub braku możliwości realizacji zadania zgodnie z wymaganiami określonymi w ustawie oraz w ogłoszeniu otwartego konkursu ofert lub z planowanymi przez oferenta działaniami przy realizacji zadania, komisja odrzuca ofertę.

2. Jeżeli wynikające z ofert łączne zapotrzebowanie na dotację nie przekracza kwoty określonej w planie finansowym na udzielenie dotacji, komisja udziela rekomendacji wszystkim oferentom spełniającym wymogi.

3. Jeżeli wynikające z ofert łączne zapotrzebowanie na dotację przekracza kwotę,                    o której mowa w pkt 2 komisja dokonuje oceny ofert spełniających wymogi ustawy            i ogłoszenia otwartego konkursu ofert, przyznając oferentom taką wysokość dotacji, aby łączne zapotrzebowanie na dotację nie przekroczyło kwoty określonej w planie finansowym na udzielenie dotacji i udziela rekomendacji wszystkim oferentom spełniającym wymogi ustawy i ogłoszenia otwartego konkursu ofert.

4. W przypadku rezygnacji oferenta z przyznanej dotacji, niewykorzystane środki, bez odrębnego postępowania Komisji Konkursowej, zostają przyznane kolejnej ofercie.

§ 5

Z przebiegu otwartego konkursu komisja sporządza protokół, który zawiera w szczególności:

1. Oznaczenie miejsca przeprowadzenie otwartego konkursu ofert.
2. Skład członków komisji uczestniczących w posiedzeniu.
3. Liczbę złożonych ofert.
4. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania.
5. Wskazanie oferentów, których oferta nie spełnia warunków konkursu, wraz z podaniem przyczyn jej odrzucenia.
6. Wskazanie oferentów, których oferta została odrzucona z powodów, o których mowa             w § 2 Regulaminu Pracy Komisji, wraz z podaniem przyczyn jej odrzucenia.
7. Wskazanie oferentów, których oferty komisja oceniała, wraz z podaniem:

a) łącznego zapotrzebowania na dotację, wynikającego z ofert,

b) wysokości wnioskowanej kwoty dotacji,
c) wysokości przewidywanego całkowitego kosztu realizacji zadania,

8. Wskazanie oferenta, którego oferta została wybrana wraz z podaniem ilości punktów                 i wartości przyznanej kwoty dofinansowania.
9. Datę sporządzenia protokołu.
10. Karty oceny ofert (załącznik nr 2 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej).
11. Czytelne podpisy członków komisji uczestniczących w posiedzeniu.

§ 6

1. Protokół z przebiegu otwartego konkursu ofert Komisja konkursowa przedstawia Burmistrzowi Rychwała. 
2. Decyzję o wyborze oferty (ofert) podejmuje Burmistrz Rychwała.
3. Niezwłocznie po zatwierdzeniu wyboru oferty (ofert) przez Burmistrza, wyniki otwartego konkursu ofert wraz z informacją o nazwie wybranego oferenta (oferentów), nazwą zadania publicznego oraz wysokości przyznanych środków publicznych podane zostają przez komisję do publicznej wiadomości w sposób właściwy dla samego ogłoszenia,               tj. na stronach internetowych: www.rychwal.pl, www.bip.rychwal.pl oraz na tablicy ogłoszeń w Urzędzie Gminy i Miasta w Rychwale.
   Załącznik nr 1
do Regulaminu pracy
Komisji Konkursowej 

Oświadczenie

  Przewodniczącego Komisji Konkursowej 

  Członka Komisji Konkursowej 

Imię (imiona) …...........................................................
Nazwisko ….................................................................

Uprzedzony o odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania oświadczam, że zgodnie                   z §1 pkt 5 Regulaminu pracy Komisji Konkursowej: 

podlegam 


nie podlegam 
wyłączeniu ze składu Komisji Konkursowej. 
….................................... dnia …........................ 

(miejscowość) 

............................................... 

(czytelny podpis)
FORMULARZ OCENY OFERTY – kryteria formalne

Nazwa konkursu: ……………………………………………………………………………………………

	Nazwa oferenta:

…………………………………………………………………………………………
	Numer oferty:

                     ……………………

	
	TAK  (T)
	NIE  (N)

	I. Wymagania

	1
	Czy oferta została złożona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
	
	

	2
	Czy oferta została złożona w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „…………………………………………………..”
	
	

	3
	Czy oferta została złożona w terminie określonym w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert?
	
	

	4
	Czy oferta została złożona na obowiązującym wzorze oferty?
	
	

	5
	Czy w złożonej ofercie przedstawiono szczegółowy plan finansowy zadania?
	
	

	6
	Czy oferta została podpisana przez osoby upoważnione do reprezentacji?
	
	

	7
	Czy oferent rozliczył poprawnie dotacje otrzymane w roku poprzedzającym ogłoszenie o konkursie ofert (dot. oferentów korzystających z dotacji gminy Rychwał)?
	
	

	8
	Czy do oferty dołączone są wymagane załączniki?
	
	

	
	- kopię aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji, zgodnego z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, poświadczoną za zgodność z oryginałem, opatrzona aktualną datą, pieczęcią oraz podpisem osoby upoważnionej do składania oświadczeń woli, w imieniu organizacji pozarządowej lub podmiotu, 
	
	

	
	- oświadczenie, że wnioskodawca nie jest pozbawiony prawa do otrzymania dotacji budżetowej na skutek przepisów ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240),


	
	

	
	- inne
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	10
	Oferta spełnia wymagania
	
	


…………………………..






   ……………………………………………...
data:









czytelny podpis członka komisji: 


FORMULARZ OCENY OFERTY – kryteria merytoryczne

	Lp.
	Kryteria oceny
	Punkty
	Przyznana ocena

	1.
	Znaczenie i celowość zadania dla Gminy Rychwał
(uzasadnienie proponowanego zadania, zakładana ilość osób objętych zadaniem)
	0-10 pkt
	

	2.
	Posiadane przez wnioskodawcę doświadczenie w realizacji podobnych zadań w latach ubiegłych.
	0-8 pkt
	

	3.
	Zasoby kadrowe i rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków)
	0-6 pkt
	

	4.
	Ocenę przedstawionej w ofercie kalkulacji kosztów realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (solidność, prawidłowość i celowość przedstawionego budżetu niezbędnego do realizacji zadania oraz adekwatność przewidywanych kosztów do założonych działań i efektów)
	0-10 pkt
	

	5.
	Udział środków własnych lub pochodzących z innych źródeł przeznaczonych na realizację zadania. 
	0-5 pkt
	

	6.
	inne
	
	

	7.
	
	
	

	
	
	
	

	8.
	Suma punktów
	max …. pkt
	


…………………………..



   ……………………………………………...
data:






czytelny podpis członka komisji:
Załącznik nr 2


do Regulaminu pracy 


Komisji konkursowej 











1

