Zarzadzenie Nr 23/09
Burmistrza Rychwala
z dnia 07 wrzesnia 2009 roku

w sprawie wyznaczenia opiekuna aplikanta odbywajacego sluzbg¢ przygotowawczg

§1

Wyznaczam inspektora Piotra Kwiecifiskiego na opiekuna stuzby przygotowawczej
mlodszego referenta Michata Drewniackiego.

§2
Zobowigzuje opiekuna aplikanta do przedstawienia Burmistrzowi Rychwata programu stuzby
przygotowawczej.

§3

Shuzba przygotowawcza miodszego referenta Michata Drewniackiego trwa¢ bedzie w
terminie od 08.09.2009 r. do 07.12.2009 .

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Program stuzby przygotowawczej mtodszego referenta Michata Drewniackiego

1. Stuzba przygotowawcza trwa w terminie od 08.09.2009 r. do 07.1 2.2009 r.
2. Stuzba przygotowawcza obejmuje zajgcia teoretyczne i praktyczne.

3. Zajecia teoretyczne aplikant zrealizuje w Wielkopolskim Osrodku Ksztalcenia i Studiéw
Samorzadowych w Poznaniu w ramach programu ,,SLUZBA PRZYGOTOWAWCZA
URZEDNIKOW SAMORZADOWYCH".
Program obejmuje nastgpujace zagadnienia :
a) Praktyczne stosowanie Kodeksu Postgpowania Administracyjnego
b) Praktyczne stosowanie instrukcji kancelaryjnej
¢) Status prawny pracownikéw samorzadowych
d) ZamoOwienia publiczne
e) Ustroj samorzadu terytorialnego
f) Obowiazki pracownika w zakresie danych osobowych, informacji niejawnych oraz
dostgpu do informacji publicznej
g) Egzamin konczacy stuzbg — rozwigzanie testu przez stuchacza (70 pytan).

4. Zajecia praktyczne polegaja w szczegélnosci na wykonywaniu czynnosci urzedniczych na
stanowisku pracy i umozliwiaja aplikantowi nabycie umiejgtnosci zastosowania wiedzy
teoretycznej w praktycznym dziataniu.

5. Stuzba przygotowawcza zakonczy si¢ egzaminem, ktorym mowa w Zarzadzeniu Nr 10/09

Burmistrza Rychwata z dnia 26 czerwca 2009 roku w sprawie szczegélowego sposobu
przeprowadzania shuzby przygotowawczej i organizowania egzaminu koficzacego t¢ shuzbe.

Zatwierdzam
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