ZARZADZENIENr 13/20,,
BURMISTRZA RYCHWAEA

z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w  sprawie powolania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej
oraz okreslenia jej organizacji i trybu dzialania

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2020 1., poz. 713 ze zm.), w zwigzku z art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 27 marca
2003 1. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t. j. Dz. U. z 2020 I., poz. 293 ze
zmianami.) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogoélne
§ 1. Powoluje si¢ Gminng Komisj¢ Urbanistyczno-Architektoniczna, zwang dalej
~-Komisjg”, jako organ doradczy Bummistrza Rychwala w sprawach planowania

1 zagospodarowania przestrzennego.

§ 2. W skiad Komisji wchodzg:

1) przewodniczacy - Karolina Matolepsza — Kierownik Referatu Gospodarki,
2) wiceprzewodniczacy - Marian Lis,

3) czlonek - Agnieszka Wisniewska,

4) czlonek - Roman Pilch,

5) sekretarz - Piotr Kwiecifiski.

§ 3. Do zadahn Komisji nalezy opracowywanie opinii, wnioskow, analiz i stanowisk
w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego, a w szczegolnosci:
1) opinii w sprawach dotyczacych projektow:
a) migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy i jego zmian,
b) studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy i jego
zmian;
2) opinii w sprawach analiz dotyczacych:
a) zmian w planie zagospodarowania przestrzennego gminy,
b) ocen aktualnosci planu zagospodarowania przestrzennego gminy,
¢) ocen studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy;
3) innych opracowan w sprawach planowania i zagospodarowania przestrzennego gminy.

§ 4. Przewodniczacy Komisji, kierujac pracami Komisji:

1) ustala program dziatania, uwzgledniajac pilno$é spraw bedacych przedmiotem jej
dzialania,

2) zatwierdza porzadek obrad posiedzenia Komisji, biorac pod uwage charakter i rodzaj
spraw przewidzianych do rozpatrzenia,

3) przedstawia propozycje ustalen w sprawach organizacyjnych,

4) wykonuje inne zadania okreslone przez Burmistrza Rychwata lub Komisje.



Rozdziat 2

Posiedzenia Komisji ,
rozpatrywanie spraw i podejmowanie rozstrzygnieé

§ S. 1. Posiedzenia Komisji odbywajg si¢ w trybie stacjonarnym lub trybie obiegowym —
zdalnym.

2. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczgcy Komisji:

1) na wniosek Burmistrza Rychwata albo osoby dzialajacej w jego zastepstwie lub z jego
upowaznienia,
2) z wiasnej inicjatywy, lub na wniosek wiceprzewodniczacego Komisji.

3. Zawiadomienie o terminie posiedzen (terminie zajecia stanowiska, zglaszania opinii,
uwag lub zastrzezen), oraz materialy dotyczace tych posiedzefi Sekretarz Komisji przekazuje
cztonkom Komisji oraz osobom powotanym do udzialu w jej pracach z minimum
pigciodniowym wyprzedzeniem. Jezeli materiaty przekazuje si¢ drogg pocztowsz lub za
pomocy elekironicznych noénikéw informatycznych, dorgczenia dokonuje si¢ na wskazany
przez kazdego cztonka adres do korespondencji (email).

§ 6. 1. Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczacy Komisji.
2. Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ przewodnictwo posiedzenia Komisji
Wiceprzewodniczgcemu Komisji.

§ 7. 1. Komisja odbywa posiedzenia w terminach okre$lonych przez Burmistrza
Rychwata. Z uzasadnionych przyczyn Przewodniczacy Komisji moze wyznaczyé inny termin
posiedzenia Komisji, zawiadamiajac o tym uczestnikdw posiedzenia oraz Burmistrza
Rychwata, nie p6zniej niz na 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia.

2. Zawiadomienia o posiedzeniu Komisji (terminie zglaszania opinii, uwag Iub
zastrzezen), wraz z porzadkiem obrad (materiatami), dorgcza uczestnikom posiedzenia
Sekretarz Komisji, nie péZniej niz na 2 dni przed data posiedzenia.

3. Przewodniczacy Komisji moze, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach, zwotad
posiedzenie Komisji w trybie nagtym. W takich przypadkach Przewodniczgcy Komisji
przedstawia na posiedzeniu uzasadnienie naglego trybu jej zwolania. Przepisu ust. 2 nie
stosuje sig.

§ 8. 1. Posiedzenia Komisji w trybie stacjonarnym odbywaja si¢ przy obecnosci co
najmniej 3 czionkéw Komisji, w tym jej Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego,
co powinno znalez¢ swoje odzwierciedlenie w liScie obecnosci.

2. Posiedzenia Komisji w trybie obiegowym - zdalnym odbywaja sie przy udziale co
najmniej 3 cztonkow Komisji, w tym jej Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego, co
powinno znalezé swoje odzwierciedlenie w przestanych opiniach, uwagach lub
zastrzeZeniach.

3. Rozstrzygnigcia Komisji zapadajg w drodze uzgodnienia.

4. W przypadkach gdy osiggnigcie uzgodnienia nie jest mozliwe, projekt rozstrzygniecia
moze by¢, =z inicjatywy przewodniczacego posiedzenia, poddany glosowaniu.
Rozstrzygnigcia, w drodze glosowania, zapadaja zwykla wigkszoscig gloséw, a w razie
réwnej liczby glosdw - rozstrzyga glos przewodniczacego posiedzenia.

5. Czlonek Komisji moze zglosi¢ do protokotu odrebne stanowisko w stosunku do
rozstrzygniecia podjgtego na tym posiedzeniu Komisji.



§9. 1. Porzadek obrad Komisji opracowuje oraz wprowadza w nim Zmiany
Przewodniczacy Komisji, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy lub Sekretarz
Komisji.

2. Porzadek obrad moze zosta¢ zmieniony lub uzupehiony przez Przewodniczacego
Komisji z inicjatywy wlasnej lub na umotywowany wniosek zgloszony przez cztonka
Komisji albo Burmistrza Rychwata.

3. Porzadek obrad Przewodniczacy Komisji zatwierdza na posiedzeniu Komisji, po
zasiggnigciu opinii cztonkéw Komisji.

§ 10. Czlonkowie Komisji powinni zglosi¢ uwagi do projektu dokumentu Burmistrza
Rychwala nie pdzniej niz na posiedzeniu Komisji (w wyznaczonym terminie w przypadku
trybu obiegowego - zdalnego).

§11. 1. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczyé, bez prawa udziahi
w podejmowaniu rozstrzygnigé, osoby zobowigzane do uczestnictwa przez Burmistrza
Rychwata, jezeli uzna on ich udzial w posiedzeniu za niezbedny do wykonywania
powierzonych im obowiazkéw w zakresie realizacji zadan lub obstugi organéw Gminy.

2. Przewodniczgcy Komisji moze zapraszaé do udziatu w posiedzeniu lub jego czesci,
z glosem doradczym, inne osoby, w szczegdlno$ci Skarbnika Gminy Rychwat oraz
przedstawicieli innych zainteresowanych organéw administracji publiczne;j.

3. Sekretarz Komisji informuje osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, o ustawowych
i regulaminowych zasadach uczestnictwa w posiedzeniu, w szczegdlnosci o rygorach
wynikajacych z ich niejawnego charakteru.

§ 12. Projekty dokumentéw Burmistrza Rychwala i inne sprawy przewidziane do
rozpatrzenia na posiedzeniu referuje ,autor opracowania” lub przewodniczacy Komisji
(W razie jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczgcego lub inny cztonek Komisji).

§ 13. 1. Komisja, po rozpatrzeniu projektu dokumentu, dokument przyjmuje lub
wprowadza w nim zmiany albo go odrzuca.

2. Do czasu rozpatrzenia sprawy przez Komisj¢ i podjecia decyzji, o ktorych mowa
w ust. 1, Burmistrz Rychwata moze wycofa¢ wniesiony projekt dokumentu.

§14. 1. Komisja, podejmujac rozstrzygnigcie w okreslonej sprawie, powierza
sporzadzenie tekstu wlasciwego dokumentu, zgodnego z postanowieniami Komisji,
Sekretarzowi Komisji w uzgodnieniu z wiasciwa komoérka organizacyjna Urzedu.

2. Sekretarz Komisji moze zarzqdzi¢ rozestanie tekstu ostatecznego dokumentu do
cztonkow Komisji w celu potwierdzenia, w terminie nie dhuzszym niz 5 dni, dokonanych po
posiedzeniu Komisji dodatkowych uzgodnien dokumentu lub brzmienia przepiséw, ktérych
ostateczng redakcj¢ Komisja powierzyta zgodnie z ust. 1.

3. W przypadku nieuzyskania potwierdzenia uzgodnien przepis § 15 stosuje sig.

§ 15. Przewodniczacy Komisji, na wniosek Burmistrza Rychwala albo z Inicjatywy
wiasnej, moze zarzadzi¢ ponowne rozpatrzenie dokumentu lub rozstrzygniecie sprawy.

§ 16. 1. Przewodniczacy Komisji lub z jego upowaznienia Sekretarz Komisji moze,
zarzadzi¢ rozpatrzenie projektu dokumentu lub rozstrzygniecie sprawy w drodze
korespondencyjnego, elektronicznego uzgodnienia stanowisk przez cztonkéw Komisji (tryb
obiegowy - zdalny).

2. W razie skierowania projektu dokumentu lub rozstrzygniecia do rozpatrzenia przez
Komisjg¢ w trybie obiegowym - zdalnym, termin do zajecia stanowiska przez czionkéw
Komisji nie powinien by¢ krotszy niz 5 dni.

3. Do rozstrzygnig¢ Komisji w spawie dokumentéw, skierowany do rozpatrzenia
w trybie obiegowym - zdalnym, zapisy § 8 stosuje sic odpowiednio.



4. Sekretarz Komisji przedstawia do wiadomosci cztonkom Komisji, na najblizszym
posiedzeniu Komisji, wykaz dokumentéw i spraw przyjetych lub rozstrzygnietych przez
Komisje w trybie obiegowym - zdalnym.

§ 17. 1. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol ustalen posiedzenia Komisji,
zwany dalej "protokotem ".

2. Protokot zawiera pelne zestawienie rozstrzygnig¢ podjetych przez Komisje na
posiedzeniu, w tym opinii, wnioskéw, analiz i stanowisk, z uwzglednieniem wynikéw
przeprowadzonych glosowan oraz zgtoszonych do protokotu stanowisk odrebnych.

3. Protokdt podpisuje Przewodniczgcy lub Zastgpeza Komisji i Sekretarz Komisji.

4. Protokéty sg przechowywane w Referacie Gospodarki, z zachowaniem przepisow
o ochronie informacji niejawnych.

§ 18. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby uczestniczace w posiedzeniach Komisji nie
mogg, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ jakichkolwiek informacji o jego
przebiegu oraz o indywidualnych opiniach i stanowiskach wyrazanych na tym posiedzeniu
przez jego uczestnikow.

Rozdzial 3

Nieobecnosé i zastepstwo czlonkéw Komisji

§ 19. 1. Udzial cztonkéw Komisji w rozpatrywaniu spraw i podejmowaniu rozstrzygnigé
na posiedzeniu Komisji jest obowigzkowy.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczgcy Komisji moze zwolnié
cztonka Komisji z obowigzku uczestnictwa w posiedzeniu.

Rozdziat 4
Realizacja obowigzkéw Komisji wobec organéw Gminy Rychwal

§ 20.. Cztonkowie Komisji rzetelnie i terminowo wypetniaja obowigzki wobec organéw
Gminy Rychwat, wynikajace z ustaw oraz odrebnych przepiséw.

§ 21. 1. Koordynacj¢ realizacji obowigzkéw Komisji wobec organéw Gminy Rychwal
oraz uczestnictwa przedstawicieli Komisji w pracach Rady Miejskiej w Rychwale zapewnia
Sekretarz Gminy Rychwal, ktory realizuje powierzone mu zadania przy pomocy wiasciwej
w sprawach obstugi Rady komorki organizacyjnej w Urzedzie.

2. Jezeli Burmistrz Rychwata stwierdzi, ze zachodzi potrzeba zmiany lub uzupehienia
stanowiska Komisji wyrazonego w dokumencie, zawiadamia o tym niezwlocznie
Przewodniczacego Komisji.

3. Autopoprawki do dokumentéw Komisji podlegaja opracowaniu, uzgodnieniu
1 rozpatrzeniu w trybie przewidzianym dla dokumentéw.

§ 22. Jezeli Rada Miejska w Rychwale zwréci si¢ o przedstawienie informacji,
wyjasnien, odpowiedzi, opinii lub innego materialu w sprawie nalezacej do wihasciwosci
Komisji, materialy te sg przekazywane przez Sekretarza Gminy Rychwal, za posrednictwem
lub za zgodg Burmistrza Rychwata.

§ 23. Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio do:



1) zajmowania przez Komisje stanowiska wobec uchwat Rady Miejskiej w Rychwale oraz
podejmowanych przez Rade apeli, rezolugji, dezyderatéw oraz opinii,

2) postepowania z informacjami, sprawozdaniami i innymi dokumentami przedstawianymi
przez Burmistrza Rychwala na zadanie Rady Miejskiej w Rychwale lub jej
Przewodniczgcego.

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe

§ 24. Czionkom Komisji przystuguje zwrot kosztéw podrézy na zasadach ustalonych
w przepisach okreslajacych naleznosci przystugujace pracownikom z tytulu podrézy
stuzbowej na obszarze kraju.

§ 25. 1.Cztonkowi Komisji za udziat w posiedzeniu w Komisji (w trybie stacjonarnym
lub trybie obiegowym-zdalnym) przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 400,00 zt.

2. Cztonkom Komisji bedacym jednoczesnie pracownikami Urzedu Gminy 1 Miasta
w Rychwale, nie przystuguje wynagrodzenie o ktéry mowa w ust. 1.

§ 26. Obstuge administracyjno-biurowa Komisji zapewnia Referat Gospodarki
w Urzedzie.

§ 27. Traci moc Zarzadzenie Nr 40/2011 Burmistrza Rychwata z dnia 20 grudnia
2011 roku w sprawie powotania Gminnej Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej oraz
okreslenia jej organizacji i trybu dzialania.

§ 28. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.

§ 29. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







