ZARZADZENIE nr 8/2020
Burmistrza Rychwata
z dnia 23 lipca 2020 r.

W sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwg: ,,Co$ dla najmlodszych
w Gminie Rychwal — publiczny zlobek wspiera rodzicow”.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ zespot ds. realizacji projektu pod nazwg ,,Co$ dla najmtodszych w Gminie
Rychwat — publiczny zlobek wspiera rodzicéw” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 6 Rynek pracy, Dziatanie 6.4.
Wsparcie aktywnosci zawodowej oséb wytgczonych z rynku pracy z powodu opieki nad
matymi dzieémi, Poddzialanie 6.4.1. w nastepujagcym skladzie:

1. Koordynator — Karolina Matolepsza
Asystent koordynatora — Ewa Jedrzejczak
Koordynator finansowy - Joanna Janczak
Ksiggowa projektu — Krystyna Rymarska
Koordynator merytoryczny — Dyrektor Ztobka wyltoniony w naborze
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§2
Zadaniem zespotu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 11 podejmowanie wszelkich
dziatan zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajace;.

§3

Zakres dzialan cztonkéw zespotu:

L. Koordynator projektu:

- calosciowy nadzor nad zarzadzaniem i realizacjg projektu,

- przeprowadzenie procedury zakupu zgodnie z wytycznymi IZ oraz przepisami zaméwien
publicznych,

- nadzorowanie wykonania umdéw z wykonawcami,

- prowadzenie biura projektowego,

- prowadzenie dokumentacji projektu oraz monitoring i nadzér nad prawidtowoscia realizacji
projektu,

- administrowanie danymi osobowymi.

2. Asystent koordynatora:

- wspotudzial w przeprowadzenie procedury zakupu zgodnie z wytycznymi IZ oraz przepisami
zamowien publicznych oraz nadzorowanie wykonania uméw z wykonawcami,

- przeprowadzenie rekrutacji pracownikéw ztobka,



- przeprowadzenie pierwszej rekrutacji dzieci do ztobka,

- gromadzenie dokumentacji uczestnikéw projektu i zajeé,

- dziatania informacyjne i promocja projektu,

- opisywanie faktur,

- opracowanie czg$ciowych i koficowych danych weryfikacyjnych i ewaluacyjnych projektu,

- wspolpraca z cztonkami zespolu w zakresie przygotowywania czedei finansowej wniosku
o platnosc.

3. Koordynator finansowy:

- administrowanie danymi osobowymi,

- kontakt z IP,

- kontrola wydatkow,

- pomiar wskaznikdw,

- sporzadzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektu,

- kontrola dokumentéw (faktur, list ptac), wnioski o platnosé.

- przeprowadzenie procedury zakupu zgodnie z zgodnie z wytycznymi 1Z oraz przepisami
zamoOwien publicznych,

- nadzorowanie wykonania uméw z wykonawcami,

- prowadzenie biura projektowego,

- prowadzenie dokumentacji projektu,

- obstuga systemu SL 2014, przygotowywanie raportow, sprawozdan i wnioskéw o platnosé,

- kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu.

4. Ksiggowa projektu:

- zabezpieczenie srodkdw finansowych na potrzeby realizacji projektu oraz nadzér nad ich
wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,

- prowadzenie ewidencji ksiegowej projektu,

- sporzgdzanie dokumentéw finansowych projektu,

- opis dokumentéw,

- realizacja platnosci,

- wspélpraca z czionkami zespotu w zakresie przygotowywania czesci finansowej wniosku
o ptatnose,

- archiwizowanie dokumentéw finansowych projektu.

5. Koordynator merytoryczny — Dyrektor Zlobka

- administrowanie danymi osobowymi,

- nadzér nad osiggnieciem wskaznikow,

- przeprowadzenie rekrutacji dzieci do ztobka w trakcie trwania projektu,
- gromadzenie dokumentacji uczestnikdw projektu i zajec,

- dzialania informacyjne i promocja projektu,

- opracowanie danych niezbednych do weryfikacji i ewaluacji projektu.
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§4

. Zespdl projektowy powolyje si¢ do dnia catkowitego zakonczenia i rozliczenia projektu.

. Czlonkowie zespotu wykonujg wszelkie czynnosci im przypisane oraz inne wynikle
w trakcie trwania projektu, zmierzajace do jego prawidlowej realizacji i rozliczenia.

. Koordynator projektu informuje Burmistrza o podjetych dziataniach zmierzajacych
do realizacji projektu.

. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ koordynatorowi projektu.

Stefan Dziamara



