ZARZADZENIE NR 8/2016
BURMISTRZA RYCHWALA -
z 16 MAJA 2016 ROKU

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci

Na podstawie przepiséw art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (4 Dz.U. z2013r.,
poz. 330 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z
2013 1, poz. 885 ze zm.) i § 14,15 i 16 Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw Jjednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, ‘pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tj. Dz. U. z2013r., poz. 289 ze zm.), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Rokiem obrotowym bedzie okres 12 miesiccy od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku
kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi beda poszczegblne miesigce w roku obrotowym.
§ 2. Jednostka sporzadza ponizsze rodzaje sprawozdan:

1) Sprawozdania budzetowe,

2) Sprawozdania w zakresie operacji finansowych,

3) Sprawozdania finansowe,

4) Sprawozdania statystyczne.

Okresy sprawozdawcze przypadaja na okresy miesieczne, kwartalne i roczne, w zaleznosci od
rodzaju sprawozdan i sa okreslone w przepisach wprowadzajacych obowigzek sporzadzania

poszczegdlnych sprawozdan.

§ 3. Metody wyceny aktywdw i pasywéw w ciagu roku i na dzied bilansowy oraz ustalania wyniku
finansowego stosuje si¢ na podstawie zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Sposdb prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:
1) Zaktadowy plan kont ustalajacy:
a) wykaz kont ksiegi gtdwnej,
b) Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,

¢) Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtdwnej,

2) Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych
z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci
ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych ,
3) Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw wraz z charakterystyka,
okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji  oraz programowymi
zasadami ochrony danych i zbioréw, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych stanowi zalagcznik nr 3 do

niniejszego zarzadzenia.



§ 6. Zobowigzuj¢ kierownikéw referatow oraz wszystkich pracownikéw whasciwych
merytorycznie, z tytutu powierzonych im obowigzkéw, do zapoznania sie z niniejszymi zasadami
polityki rachunkowosci i przestrzegania w petni zawartych w nich uregulowan.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 16/2012 Burmistrza Rychwata z 1 sierpnia 2012 roku.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia 2016 roku.
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