Zarzadzenie Nr 7/2016
Burmistrza Rychwata

z16 maja 2016 .

W sprawie zasad przyznawania , przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Rychwat dla samorzadowe;j instytucji kultury.

Na podstawie art. 7 ust.1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie
gminnym ( Dz. U. z 2016 r., poz. 446 ze zm. ), art. 28 ust.3, ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (tj. Dz. U z 2012r, poz. 406 ) oraz 247 ust. 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013 r. poz. 885 ze zm.), zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Rychwat dla samorzgdowej instytucji kultury, w brzmieniu okreslonym w zataczniku
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorowi instytucji kultury i Skarbnikowi Gminy.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

MISTRZ

Stefan Dziamara



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 7/2016
Burmistrza Rychwata
z216.05.2016r.
Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji podmiotowej i celowej z budzetu Gminy Rychwat
dla samorzgdowej instytucji kultury

Postepowanie o udzielenie dotacji.

Samorzadowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji podmiotowej

ohowigzana jest do przedtozenia Burmistrzowi Rychwata w terminie do 10 pazdziernika roku

poprzedzajgcego rok budzetowy:

a) Programu dziatalnosci na dany rok kalendarzowy ( plan merytorycznyy),

b) Projekt planu finansowego.

Wysokos$¢ dotacji rocznej podmiotowej na dziatalno$é¢ samorzadowej instytucji kultury

ustalona zostaje w oparciu o ztozone projekty plandw finansowych po uwzglednieniu

mozliwosci finansowych Gminy.

Wysoko$¢ rocznej dotacji podmiotowej okresla Organizator w uchwale budzetowej, zgodnie z

art. 28 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (tj. Dz. U z 2001r Nr 13, poz. 123 ze zm. ).

Podstawg gospodarki finansowej samorzgdowe] instytucji kultury jest plan dziatalnosci

zatwierdzony przez dyrektora tej jednostki.

Korekty planéw finansowych moga by¢ dokonane przez dyrektora samorzadowej instytucji

kultury, jezeli nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu Gminy.

Samorzadowa instytucja kultury moze ubiegac sie o dodatkowe $rodki finansowe z budzetu

Gminy w trakcie roku budzetowego, m. In. w przypadkach:

a) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczeséniej zadania,

b) zaistnienia wyjatkowych okolicznosci, trudnych do przewidzenia w okresie projektowania
planéw dziatalnosci ( np. zdarzenia losowe).

W przypadku sytuacji okredlonej w pkt. 6 samorzadowa instytucja skfada wniosek

zawierajacy:

a) opis zadania finansowanego dodatkowg dotacjg wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci
i celowosci,

b) wysokosé srodkdw niezbednych do jego realizacji,

c) mozliwos¢ sfinansowania czesci zadania wraz z harmonogramem realizagji
poszczegolnych dziatan z wyszczegolnieniem termindw ptatnosci,

d) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

Decyzje o przyznaniu dodatkowych $rodkdéw podejmuje kazdorazowo na wniosek Burmistrza

Organizator ( w drodze uchwaty zmieniajgcej budzet ).

Dotacje celowe przekazywane beda po zawarciu stosownych porozumien lub umow.



10.
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12

Przekazywanie i rozliczanie dotacji podmiotowej i celowej przyznanej samorzadowe;j
instytucji kultury.

Dotacja na dziatalno$¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesiecznych do 15-go kazdego

miesigca, w tacznej wysokosci 1/12 dotacji rocznej.

W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadar objetych dotacja, powodujgcego wzrost

wydatkéw, na wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury, Burmistrz moze

zwigkszyC miesieczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej, ostateczne rozliczenie

wysokosci rat nastepuje w miesigcach listopad i grudzien.

Srodki finansowe zaplanowane dla samorzadowych instytucji kultury na realizacje inwestycji i

zakupéw inwestycyjnych ( dotacje celowe), przekazywane bgda na wniosek instytucji z chwilg

wystapienia ptatnosci. Szczegétowe ustalenia w zakresie: wysokosci dotacji, jej

przeznaczenia, terminu wykorzystania dotacji oraz terminu i sposobu rozliczenia wraz

terminem zwrotu niewykorzystanych $rodkéw, zawarte beda w stosownej umowie /

porozumieniu o realizacje dotacji celowe;j.

Dotacja celowa i podmiotowa udzielana samorzgdowej instytucji kultury, niewykorzystana do

korica roku kalendarzowego, podlega zwrotowi do budzetu Gminy Rychwat w terminie do 31

stycznia roku nastepnego.

W przypadku udzielenia dotacji celowej na okres krotszy niz do 31 grudnia danego roku,

zwrot niewykorzystanej dotacji nastepuje w terminie 15 dni po uptywie  terminu

wykorzystania dotacji.

Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza sig odsetki, jak od zalegtosci podatkowych,

poczynajac od dnia nastepujacego po dniu, w ktdrym uptynat termin zwrotu dotacji.

Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok kalendarzowy samorzadowa instytucja kultury

sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw oraz ksiag rachunkowych w

terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku.

Wzor rozliczenia dotacji podmiotowej za dany rok kalendarzowy stanowi zatgcznik nr 1 do

zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowe] i celowej z budzetuy

Gminy Rychwat dla samorzadowych instytucji kultury.

W przypadku, gdy czes¢ dotacji , o ktérej mowa w pkt. 7 zostata wykorzystana niezgodnie z

przeznaczeniem, czesc ta podlega zwrotowi do budzetu Gminy  wraz z odsetkami w

wysokosci okreslonej, jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia

tej okolicznosci.

Samorzgdowa instytucja kultury zostaje powiadomiona o okolicznosci, ktérej mowa w pkt. 9,

odrebnym pismem.

Od kwoty dotacji zwrdconej po dniu, w ktorym uptynat termin jej zwrotu, nalicza sig odsetki,

jak od zalegtosci podatkowych.

Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do skfadania Burmistrzowi informacji oraz

sprawozdan, o ktérych mowa w art. 265 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia

2009r (Dz. Uz 2013 r., poz. 885 ze zm.)



lll. Postanowienia koricowe
1. Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do:
a) realizacji zadan statutowych,
b) racjonalnego, celowego o oszczednego gospodarowania $rodkami budzetowymi z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z poniesionych nakfaddw,
c) stosowania powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa,
d) sporzadzania i przekazywania Organizatorowi do dnia 31 marca za rok ubiegty
sprawozdan finansowych;
- bilansu uproszczonego,
- rachunku zyskéw i strat,
- informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
- sprawozdania opisowego z wykonania przychodow i kosztow

2. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Organizatora o rezygnacji z
wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem do

dyspozycji proporcjonalnej czesci dotacji.

3. W przypadku braku realizacji planowanych zadad merytorycznych, finansowanych dotacjg
podmiotowg Organizator zachowuje prawo do:

a) wprowadzenia do plany finansowego instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej

dotacji,
b) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

4. Organizator ma prawo kontroli wydatkow srodkéw finansowych samorzgdowych instytucji kultury.

AWIRMISTRZ
Gminy | Miasta Rychwat

Stefan Dziamara (



Zatgcznik nr 1
do zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Rychwat dla samorzadowej instytucji kultury

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za ............ rok
Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia .............. roku
I. Przychody wtasne
Lp. Wyszczegolnienie Kwota
X Razem
Il. Wysokosc¢ dotacji Organizatora
dotacja
Plan Przekazana
Miesigc
kwota Data, numer wyciagu
bankowego
Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziernik




Listopad

Grudzien

Razem

11l. Wydatki

Wydatki _Wrdatil Wydatk
finansowane

Lp. Wyszczegdlnienie finansowane tgcznie

. kosztami
dotacja wilasimmn (kol. 4 +5)

Wynagrodzenia pracownikow

Sktadki na wynagrodzenia

Zuzycie materiatéw i energii

Zakup ksigzek

Ustugi obce

Podatki i optaty lokalne

7. Srodki trwate

8| Pozostate srodki trwate

9, Pozostate wydatki (wymienic
jakie)

Razem

Saldo koricowe na dzien 31 grudnia .......coeeen.e roku.

lll. Dotacja niewykorzystana podlegajgca zwrotowi (I-11) ..ccceeunnee 24

{miejscowosc i data) (sporzqdzit) (Dyrektor instytucji kultury)

Pouczenie: Rozliczenie dotacji podmiotowej/celowej samorzgdowa instytucja kultury sktada w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach w terminie do 31 stycznia roku obrotowego nastepujacego po roku, na ktory
dotacja zostata udzielona.




