ZARZADZENIE Nr 12/2014
BURMISTRZA RYCHWALA

z dnia 16 czerwca 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad udzielania zaméwien publicznych
w Urzedzie Gminy i Miasta w Rychwale

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907, ze zm.) oraz art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30
czerwea 2005 1. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104, z p6zn. zm.) zarzadza
sie, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 1/09 Burmistrza Rychwata z dnia 16 lutego 2009 r.
w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy i Miasta
w Rychwale, zmienionym zarzadzaniem nr 16/09 Burmistrza Rychwata z 24 lipca 2009 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W ust. 1 § 4 podpunkt 1 otrzymuje brzmienie:
1) prowadzi rejestr prowadzonych w Urzedzie postepowan w sprawach zamoOwien
publicznych, ktérego wzor stanowi zalgcznik Nr la do zarzadzenia, oraz zamoOwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowaznosci kwoty, okreslonej w
art. 4 pkt 8 ustawy, oktorych mowa w § 16 ust. 1, sporzadzany na podstawie
wycinkowych rejestrow, o ktorych mowa w § 16 ust. 6 zarzadzenia.”

2) § 16 otrzymuje brzmienie:
.§16.1. Wydatki zwigzane z udzielaniem zamoéwieh na dostawy, ushugi i roboty
budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro winny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwaniu
najlepszych efektow z danych nakladow.
7 Przed udzieleniem zamowienia o wartosci powyzej 14 000 euro (netto) musi by¢
przeprowadzone rozeznanie CEnowe.
3. Pracownicy merytoryczni realizujacy zamowienie na dostawy, ushtugi, i roboty
budowlane przeprowadzaja rozeznanie cenowe W celu wylonienia wykonawcy
saméwienia. Rozeznanie to polega na przeprowadzeniu analizy cen, jakosci ustug,
warunkow gwarancyjnych jakie oferuja wykonawcy za wykonanie zamdwienia.
4. 7 przeprowadzonych czynnosci majacych na celu rozeznanie cenowe sporzadza si¢
protokot ktérego wzér stanowi zalacznik Nr 5 do zarzadzenia, do ktérego zatacza sig
brane pod uwagg oferty pisemne a takze cenniki, oferty handlowe, reklamy oraz
informacje spisane w formie notatek stuzbowych uzyskane z ustnych rozmow ze
sprzedawcami, wykonawcami a takze ustugodawcami.
5. Umowy dotyczace zamowienia 0 wartosci powyzej 14 000 euro na dostawy, ushugi
i roboty budowlane winny by¢ sporzadzone w formie pisemne;j.
6. Kazdy Referat prowadzi wycinkowy rejestr zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowaznosci kwoty, o ktorej w art. 4 pkt 8 ustawy, ktorego wzor
stanowi zalacznik Nr 6 do zarzadzenia.




7. Rejestr, o ktérym mowa w ust. 6 nalezy przekaza¢ w wersji papierowej i elektronicznej
w programie EXCEL do Referatu Gospodarki, do 31 stycznia za rok poprzedni.”

3) Zalgcznik nr 5 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4) Dodaje si¢ zalgcznik nr 6, ktory otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Referatowi Gospodarki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZALACZNIK Nr 1

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO
W postepowaniu o warto$ci zaméwienia
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

W oparciu o dyspozycje art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. 22013 ., poz. 907 ze zm.) zaméwienie nie podlega ustawie

W wyniku dokonanego przez Zamawiajacego rozpoznania cenowego, prowadzonego
W celu realizacji ZAmOWIENia na ........cccvrerremsmooseseooo

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

NBEWES or i reesstssbasmstessbosnsbe s stisensos aoosssstombaa e b i
adres siedziby DS ROMIEE ok it ces i ot e
oferujacy za realizacje catosci zamowienia cene netto/brutto: .............
ktorej oferte uznano za najkorzystniejsza, z uwagi na:

..................................................................................................................................

(uzasadnienie wyboru oferty)

Zbiorcze zestawienie zebranych ofert

Lp. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy Cena brutto

. s K2 L

Cena NAJArOZSZE] OFEItY: .....oo.covcoeverrreseeeeeeooo
Rychwat ........................ W roku.

(pieczec i podpis osoby wystepujace) w imicni
Zamawiajacego)




ZALACZNIK Nr 2

Rejestr zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowaznosci kwoty,
o ktérej w art. 4 pkt 8 ustawy, udzielonych w roku 20... - Referat ..............

Znak
identyfikacyjny Warto$é¢ udzielonego zaméwienia (PLN) Ze
i
Wykonawca (Nu:::::wremal 5 dostawa ustuga roboty budowlane | przeprowadzo
Lp.| Przedmiot zaméwienia PIaWy M no rozeznanie
(Nazwa) umowy/zlecenia canowe?
lub netto | brutto | netto | brutto | netto | brutto (tak/nie)
faktury/rachunku/
paragonu)
—
suma 0 0 0 0 0 0
suma (dostawa, ustugi, roboty budowlane) 0 0
.
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