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ZARZiDZENIE Nr 28/2010

Burmistrza Rychwala
(Kierownika Urzgdu Gminy i Miasta w Rychwale)

z dnia 20 wrzesnia 2010 r,

w sprawie zakresu, sposobu i czgstotliwosci prowadzenia kontroli zarzqdczej w obszarze
realizacji dzialan optymalizujqcych zarzgdzanie naleznosciami

Na podstawie:

- art. 33 ust. 5 i art. 11 a ust. I pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591, z pozn. zm);

- art. 68 i 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr
157, poz. 1240, z pozn. zm.)

zarz4dza sic, co nastcpuje:

§ 1. Zarz4dzenie okresla zakres i sposob prowadzenia kontroli zarz4dczej w obszarze
realizacji dzialan optymalizuJ4cych zarzgdzanie naleznosciami, cz@stotliwosc jej
prowadzenia, sposob dokumentowania, a take warunki udostgpniania i przechowywania tej
dokumentacji.

§ 2. 1. Zakres kontroli zarzgdczej dotyczgcej realizacji dzialan optymalizuJ4cych
zarz4dzanie naleznosciami (naleznymi srodkami pienicznymi), zwanej dalej "kontrol4",
obejmuje oceny prawidlowosci i skutecznosci:

1) oceny ryzyka uszczuplenia wplywow, naleznysh Gminie Rychwal lub podleglej jednostce
organizacyjnej, w wyniku:
a) niewystarczaJ4cej kontroli procesu powstawania naleznosci,
b) niezorganizowania odpowiedniego monitoringu naleznosci;

2) procedur monitorowania splywu naleznosci;
3) windykowania i egzekwowania naleznosci;
4) procedur optymalizacji zarzadzania naleznosciami.

2. Zakres kontroli odpowiada zakresowi realizowanych przez jednostkc zadan i obejmuje
okresow4 analizc i weryfikacjc procedur stosowanych w celu optymalizacji zarz4dzania
naleznosciami oraz dokumentacji ich realizacji.

§ 3. 1. W ramach kontroli dokonuje sic oceny dzialan okreslonych w § 2 w zakresie:
1) poprawnosci realizacji poszczegolnych dzialan;
2) skutecznosci realizacji tych dzialan.

2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, jest oparta o:
1) ogolnodostcpne standardy i wytyczne,

2) zasady wsp6lczesnej wiedzy w zakresie nowoczesnego zarz4dzania finansami,
- dotyczgce optymalizacji zarzqdzania naleznosciami.



§ 4. 1. Kontrola jest prowadzona okresowo , nie rzadziej nit co 6 miesiccy albo jako
kontrola dora2na, maJ4ca charakter interwencyjny, wynikajqcy z:
1) potrzeby pilnego zbadania naglych zdarzen,
2) biez cej analizy informacji zewnctrznych oraz wewnctrznych, wskazuJ4cych

na prawdopodobienstwo naruszenia przepis6w prawa;
3) polecen lub zarz4dzen Burmistrza Rychwala, sprawuJ4cego og6lny nadz6r nad realizacJ4,

okreglonych uchwalq bud2etow4, dochod6w i wydatk6w, przychod6w i rozchod6w
bud2etu Gminy Rychwal.
2. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie kontroli wyznacza kierownik jednostki, a

w przypadku prowadzenia kontroli na podstawie zarz4dzenia , o kt6rym mowa w ust . 1 pkt 3 -
Burmistrza Rychwala.

3. Wszystkie jednostki podlegaJ4ce kontroli mog4 samodzielnie dokonae czynnogci
kontrolnych.

4. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowogci powt6rn4 kontrolc przeprowadza sic nie
p62niej nit w terminie 3 miesiccy od dnia przekazania raportu, o ktorym mowa w § 5.

5. Kontrola jest przeprowadzana w miejscach wykonywania uslug lub pobierania
nale2-no9ci.

6. Kontrola jest przeprowadzana w dniach i godzinach pracy jednostki podlegaJ4cej
kontroli.

7. Dopuszcza sic wykonywanie czynnogci kontrolnych poza godzinami pracy jednostki
podlegajqcej kontroli, zajej zgod4.

§ 5. 1. Wyniki i wnioski z kontroli zamieszcza sic w raporcie, zawieraJ4cym:
1) informacje dotycz4ce celu i zakres kontroli;
2) imiona i nazwiska os6b uczestnicz4cych w kontroli;
3) datc przeprowadzenia kontroli;
4) opis stanu faktycznego;
5) informacjc o stwierdzonych nieprawidlowogciach;
6) zalecenia pokontrolne.

2. Raport z kontroli jest przekazywany:
1) w jednostce - kierownikowi jednostki;
2) Burmistrzowi Rychwala.

§ 6. Czynnogci wykonywane w ramach kontroli , o kt6rych mowa
dokumentowane przez osoby prowadz4ce to czynnogci.

w § 2-5, s4

§ 7. Dokumentacja z czynnogci , o kt6rych mowa w § 6, jest przechowywana w siedzibie
jednostki, przez okres nie kr6tszy nit 10 lat od dnia zakonczenia kontroli.

§ 8. 1. Dokumentacja z czynnogci , o kt6rych mowa w § 6, jest udostcpniana w formie
odpis6w lub kopii.

2. Udostcpnienie dokumentacji, o kt6rej mowa w § 6, nastcpuje po uprzednim
przedstawieniu upowatnienia przez osoby uprawnionq do dokonywania kontroli dzialalnogci
jednostki.

3. Dokumentacja, o kt6rej mowa w § 6, mote bye udostcpniania innym osobom nit
okreglone w ust. 2, po wyrateniu zgody przez kierownika jednostki.

§ 9. Zarz4dzenie wchodzi w tycie z dniem 20 wrzegnia 2010 r.
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