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Zarzgdzenic Nr 10/09
Burmistrza Rychwala

z dnia 26 czerwca 2009 roku

w sprawie szczegolowego sposobu przeprowadzania sluzby przygotowawczej
i organizowania egzaminu koncz4cego tg sluzby

Na podstawie art. 19 ust . 8 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r . o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz.1465 ) zarzqdzam , co nastepuje:

§1

1. Sluzba przygotowawcza obejmuje uczestnictwo osoby shizbc tc odbywa14cej, dalej zwanej
aplikantem, w pozaszkolnych formach podnoszenia kwalifikacji zawodowych oraz zajcciach
praktycznych.

2. Zajccia teoretyczne w ktorych uczestniczy aplikant maJ4 na celu doksztalcanie w zakresie
wiadomogci o panstwie i prawie, ze szczeg6lnym uwzglcdnieniem organizacji i
funkcjonowania organ6w samorz4du terytorialnego oraz organizacji i funkcjonowania

gospodarki nardowej.
3. Zajccia praktyczne polegaJ4 w szczeg6lnogci na wykonywaniu czynnogci urzcdniczych na
stanowisku pracy i umozliwiaJ4 aplikantowi nabycie umiejctnogci zastosowania wiedzy

teoretycznej w praktycznym dzialaniu.

§2

1. W toku sluzby przygotowawczej aplikant powinien poznac strukturc Urzcdu Gminy

i Miasta w Rychwale i funkcjonowanie podstawowych kom6rek organizacyjnych, jak r6wniez
tryb zalatwiania spraw na swoim stanowisku pracy.
2. W okresic sluzby przygotowawczej aplikant powinien nabyc umiejctnogci pracy biurowej,
zgodnie z instrukcjq kancelaryjnq obowi4zuJ4c4 w Urzgdzie Gminy i Miasta w Rychwale.

§3

Czas trwania sluzby przygotowawczej jest ustalany indywidualnie przez Burmistrza
Rychwala na wniosek kierownika kom6rki organizacyjnej, w kt6rej aplikant jest zatrudniony.

§4

1. Aplikant odbywa sluzby przygotowawczq zgodnie z programem ustalonym przez opiekuna
aplikanta, zatwierdzonym przez Burmistrza Rychwala.
2.Program obejmuje zajccia teoretyczne, o kt6rych mowa w § 1 ust. 2.
3. Z przebiegu sluzby przygotowawczej aplikant sporzqdza sprawozdanie.

§5

1. Sluzb4 przygotowawcz4 kieruje opiekun aplikanta wyznaczony przez Burmistrza.
2. Opiekun sporz4dza pisemn4 opinic o wynikach sluzby przygotowawczej,odnoszgc4 sic w
szczeg6lnogcido:
1) wiedzy zawodowej aplikanta oraz umiejctnogci jej stosowania w praktyce,



2) obowi4zkowosci, pracowitosci, inicjatywy i punktualnosci,
3) zdolnosci zawodowych,
4) stosunku aplikanta do wspolpracownikow i interesantow.
3. Opiekun aplikanta przedstawia swoJ4 opinie wraz ze sprawozdaniem aplikanta o jakim
mowa w § 4 ust. 3 komisji egzaminacyjnej.

§6

1.Koncz4cy shizbc przygotowawcz4 egzamin aplikanta przeprowadza komisja egzaminacyjna
powolana przez Burmistrza Rychwala.
2. Komisja sklada sie z przewodnicz4cego i dwoch ezlonkow - doswiadczonych urzcdnikow
Iirzcdu Gminy i Miasta w Rychwale.

§7

I.Egzamin odbywa sie w formie ustnej, w terminie i miejscu wyznaczonym przez
przewodnicz4cego komisji, w obecnosci opickuna aplikanta.
2. Przedmiotem egzaminu jest calosc zagadnien wchodz4cych w zakres programu sluzby
przygotowawczej, o ktorym mowa w § 4 ust. I i 2.
3. Komisja okresla wynik egzaminu stopniami: "bardzo dobry", „dobry", .dostateczny", albo
„ niedostateczny".
4. Ustalajac - zwykl4 wiekszosci4 glosow - wynik egzaminu, komisja bierze pod uwagc
opinic opiekuna stazu.
5. Z przebiegu egzaminu sporzqdza sic protok6l, podpisany przez wszystkich czlonkow

komisji.
6. Przewodnicz4cy komisji przekazuje protokol egzaminacyjny Burmistrzowi Rychwala.
7. Wynik egzaminu komisja podaje do wiadomosci aplikantowi bezposrednio po zakonczeniu
egzaminu.
8. Od przebiegu lub wyniku egzaminu aplikantowi sluzy prawo do zlozenia w ci4gu siedmiu
dni od uzyskania wiadomosci o wyniku egzaminu odwolania do Burmistrza Rychwala.
Orzeczenie Burmistrza jest ostateczne.

§8

Na podstawie protok6lu o ktorym mowa w § 7 ust. 5 Burmistrz Rychwala wydaje
zaswiadczenic o ukoticzeniu sluzby przygotowawczej.
Wzor zaswiadczenia okresla zal4cznik do zarz4dzenia.

§9

Postanowienia § 6 - 8 stosuje sic odpowiednio do pracownikow zwolnionych z obowi4zku
odbywania sluzby przygotowawczej.

§ 10

Zarz4dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Gminy I l^ias i Ry'wal



Za#4cznik doZarzgdzenia Nr
Burmistrza Rychwala
z dnia 26.06.09 r.

Rychwal, dn .................. .

Zaswiadczenie
o ukonczeniu sluzby przygotowawczcj

Pan (i) ....................................................................................
urodzony (a) w dniu ..................................r. w....................................
w okresie ...............................odby! sluzbg przygotowawcz4 na stanowisku
urzcdniczym w Urzcdzie Gminy i Miasta w Rychwale i ukonczyl jq dnia ..............
z wynikiem ...........................

(piecz4tka i podpis osoby zarz4dzaj4cej

samorz4dowym zak#adem pracy)
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