Zarzadzenie Nr 10/2021
Burmistrza Rychwala
Z dnia 14 maja 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli podatkowej u podatnikow podatku od nieruchomosci,
rolnego, le$nego na terenie Gminy 1 Miasta Rychwat.

Na podstawie art. 13 § 1 pkt [, art. 281 § 112 oraz art. 283 § 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z p6zn. zmianami )
Burmistrz Rychwala zarzadza, co nastgpuje

§ 1

1. Wyznacza si¢ pracownikéw Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale do przeprowadzenia
kontroli podatkowej u 0séb prawnych, jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowosci prawnej majacych siedzibe lub zaklad na terenie Gminy i Miasta Rychwat oraz
0s6b fizycznych, na terenie Gminy i Miasta Rychwat, zwanych ,,podatnikami", a
mianowicie:

1) Panig Bozeng¢ Kwiatkowska — inspektora ds. wymiaru podatku i optat,
2) Panig Elzbiete¢ Rutkiewicz - inspektora ds. ksiggowosci podatkowe;j,
3) Pana Marka Grabinskiego - inspektora ds. gospodarki gruntami,

4) Pana Jarostawa Ratajczyka - inspektora ds. archiwum.

2. Kontrola podatkowa bgdzie przeprowadzana na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego przez Burmistrza Rychwata wskazanym w ust. 1 pracownikom Urzedu Gminy 1 Miasta
w Rychwale.

z9r imiennego upowaznienia okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 24 lipca 2019 1.
w sprawie wzoru imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej ( Dz. U. z
20191, poz. 1414 ).

§ 2

Celem kontroli podatkowej jest weryfikacja danych dotyczacych przedmiotow
opodatkowania, tj. gruntéw, budynkéw i budowli polozonych na terenie Gminy i Miasta
Rychwal, wykazanych przez podatnikéw w deklaracjach na podatek od nieruchomosci oraz
informacjach o nieruchomosciach i obiektach budowlanych sktadanych organowi
podatkowemu, z rzeczywistym stanem faktycznym w tym zakresie, w szczeg6lnosci, czy
nieruchomosci nalezace do podatnika zostaly przez niego wykazane zgodnie ze stanem
faktycznym.



§ 3

W ramach kontroli podatkowej wyznaczeni pracownicy Urz¢du Gminy upowaznieni sg w
szczegolnosci do wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli, lokali i innych pomieszczen
kontrolowanego podatnika w celu dokonania ogledzin tych nieruchomoéci oraz w razie
takiej potrzeby do zadania od podatnika udost¢pnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju
dokumentéw zwigzanych z przedmiotem kontroli i do sporzadzania z nich odpisow, kopii,
wyciggdw, notatek, wydrukoéw, jak rowniez do zbierania innych niezbednych materiatow w
zakresie objetym kontrolg.

§ 4
1. Kontrola podatkowa przeprowadzana zostanie przez wyznaczonych pracownikow
Urzedu Gminy 1 Miasta w Rychwale zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dziatu VI —
Kontrola podatkowa — ustawy z dnia 29 sierpnia 19197 roku Ordynacja podatkowa ( Dz. U.
z 2020 r., poz. 1325 z p6zn. zmianami ).
2. Wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy i Miasta w Rychwale zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z przepisami, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 5
1. Z kontroli podatkowej sporzadzony zostanie protoko6t zawierajgcy dane okreslone w art.
290 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2020 r., poz.
1325 z pdzn. zmianami )
2. Protokot kontroli podatkowej zostanie sporzadzony w dwdch egzemplarzach, z ktérych
ijeden przeznaczony jest dla organu podatkowego, za$ drugi przeznaczony jest dla
kontrolowanego podatnika.
3. Wzor protokotu kontroli podatkowej okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
Hy-+hiasta Rychwat

Stefan Dziamara :



Zalacznik do zarzgdzenia Nr 10/2021
Burmistrza Rychwata
zdnia 14 maja 20211,

SCHEMAT KONTROLI PODATKOWEJ

Podstawa prawna

Podstawowe zasady prowadzenia kontroli podatkowej uregulowano w przepisach dziata VI ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22020, poz. 1325 z pézn. zmianami )z
zastosowaniem przepiséw rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow ( Dz.
U.z2018 r., poz. 646 ze Zmianami).

Cel kontroli podatkowej

Sprawdzenie wywigzywania sie podatnikéw z obowigzkéw wynikajacych z przepisdw prawa
podatkowego: kontrola powszechnosci opodatkowania, kontrola zgodnosci informacji zawartych w
informacjach iw deklaracjach ze stanem faktycznym.

Przedmiot kontroli podatkowej
Podstawa opodatkowania podatkiem od nieruchomodci:
~ powierzchnia gruntéw i sposéb ich wykorzystania,
- powierzchnia uzytkowa budynku, sposéb uzytkowania,
- budowle zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej.

Planowanie kontroli podatkowej
W Gminie Rychwat, przy weryfikacji nieruchomosgci pod katem prawidtowosci opodatkowania
podatkiem od nieruchomosci, poddaje sie analizie dane dostepne m. in.:

~ W bazie ewidencji podatkowej,

- wewidencji gruntéw i budynkéw,

-~ zcentralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

-z obserwacji w terenie

- nastronach internetowych.

Na podstawie powyzszych danych dokonuje sig analizy i wyznacza planowane do kontroli
podmioty i przedmioty opodatkowania.

Procedura kontroli podatkowej

Zawiadomienie o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej

1. Co do zasady organ podatkowy ma obowigzek zawiadomienia o planowanej kontroli
podatkowej. Kontrole wszczyna sie nie wezesniej niz 7 dni i nie pézniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej. Wszezecie kontroli
przed uptywem 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia moze nastgpi¢ za zgodg lub na wniosek
kontrolowanego. Nie zawiadamia sie o zamiarze wszezgceia kontroli podatkowej jezeli kontrola
dotyczy niezgloszonej do opodatkowania dziatalnosci gospodarczej. Po wszczeciu kontroli
informuje si¢ kontrolowanego o przyczynie braku zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
2. W przypadku gdy kontrolowany jest przedsigbiorca, to nie mozna réwnoczesnie podejmowag i
prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli dzialalnosci przedsigbiorcy, za wyjatkiem przypadkow
wymienionych w ustawie Prawo przedsigbiorcéw. Jezeli przedsigbiorea jest juz objety kontrolg
innego organu, organ kontroli odstgpi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z
przedsigbiorcg inny termin przeprowadzenia kontroli, Czas trwania wszystkich kontroli u



przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moze przekraczaé liczby dni roboczych
ustalonych w art. 55 ustawie Prawo Przedsigbiorcow.

Wszezgeie kontroli podatkowej

1. Wszczgcie kontroli podatkowej nastepuje przez doreczenie kontrolowanemu imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz okazania legitymacji stuzbowej upowaznionych
pracownikéw organu podatkowego.

2. Kontrolowany moze wyznaczy¢ osobe fizyczna, ktéra bedzie pelnomocnikiem do jego
reprezentowania w zakresie prowadzonej kontroli podatkowe;.

Czynnosci kontrolne

1. Dzialanie kontrolujacych ma na celu ustalenie stanu faktycznego na podstawie zgromadzonych
w toku kontroli dokumentdw, ich analizy oraz przeprowadzonych czynnosei kontrolnych.
Kontrolujgcy, w zakresie wynikajacym z upowaznienia, sa W szczegolnosei uprawnieni do:
- Wstgpu na grunt oraz budynkéw, lokali lub innych pomieszezen kontrolowanego,
- zgdania okazania majgtku podlegajacego kontroli oraz dokonania jego ogledzin,
- zgdania udostepnienia akt, ksiag i wszelkiego rodzaju dokumentéw zwigzanych z przedmiotem
kontroli oraz sporzgdzania z nich odpiséw, kopii, notatek, wydrukow,
- zabezpieczenia zebranych dowoddw,
- przestuchania m. in. $wiadkéw, kontrolowanego,
- wydania na czas kontroli, za pokwitowaniem: akt, ksiag i dokumentéw.
2. Kontrolowany, jego pracownik oraz osoba wspdidziatajaca z kontrolowanym sa obowigzani
umozliwi¢ wykonanie czynnosci kontrolnych, a w szczegolnosci umozliwié nieodplatnie:
filmowanie, fotografowanie, jezeli film, nagranie czy fotografia moze stanowié¢ dowéd kontroli w
sprawie bedacej przedmiotem kontroli, udzielaé w wyznaczonym terminie wszelkich wyjasnien
dotyczacych kontroli, dostarczaé kontrolujgcemu zadane dokumenty oraz zapewni¢ kontrolujgcemu
warunki do pracy.
3. Kontrolujacy ma obowigzek:

- udziela¢ kontrolowanemu wszelkich informacji i wyjasnieni o przepisach prawa podatkowego
pozostajacych w zwigzku z przedmiotem kontroli,
- zapewni¢ kontrolowanemu czynny udziat w kazdym stadium postepowania.
4. Kontrolujgcy dokumentujg przebieg kontroli w protokole kontroli, ktéry sporzadzany jest w
dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgcza si¢ kontrolowanemu.

Zakoniczenie kontroli

Zakonczenie kontroli nastgpuje w dniu doreczenia protokotu kontroli kontrolowanemu. W
przypadku niezakoficzenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
zawiadamiaja na pismie kontrolowanego, podajgc przyczyny przediuzenia terminu zakoticzenia
kontroli i wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

Czynnosci po zakonczeniu kontroli

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza sie z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
dorgezenia, przedstawié zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujg rownoczesnie stosowne wnioski
dowodowe. Kontrolujacy jest zobowigzany rozpatrzy¢ ztozone zastrzezenia i w terminie 14 dnj od
dnia ich otrzymania zawiadomié kontrolowanego o sposobie ich zatatwienia.

2. Kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego
adresu dokonanej w terminie szesciu miesiecy od dnia zakoficzenia kontroli podatkowe;j.

3. Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej informacji

( deklaracji ) po zakoniczeniu kontroli podatkowe;.



Wzory formularzy stosowanych do przeprowadzenia kontroli podatkowej
- zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli podatkowej ( ZAW-K )
- imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podatkowej { KON-W ).



Zakgeznik do Zarzgdzenia Nr 10/2021
Burmistrza Rychwata
z dnia 14 maja 2021 r.
PROTOKOL KONTROLI PODATKOWEJ

1. WSKAZANIE KONTROLOWANEGO

...........................................................................................................................

(adres siedziby lub miejsce zamieszkania)

2. WSKAZANIE OSOB KONTROLUJACYCH

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................

........................................................................................................................



.....................................................................................................................

............................................................................................................................

(nr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli ]
3. OKRESLENIE PRZEDMIOTU I ZAKRESU KONTROLI

..................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.....................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

, 6. OCENA PRAWNA SPRAWY BEDACEJ PRZEDMIOTEM KONTROLI



.......................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

7. POUCZENIE O PRAWIE ZELOZENIA ZASTRZEZEN LUB WYJASNIEN ORAZ
PRAWIE ZX.OZENIA KOREKTY DEKLARACJI

Kontrolowany podatnik, ktéry nie zgadza sig z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego doreczenia przedstawié organowi podatkowemu zastrzezenia lub wyjasnienia,
wskazujac rownoczesnie stosowne wnioski dowodowe. W przypadku nieztozenia wyjasnien
lub zastrzezen we wskazanym wyzej terminie przyjmuje sie, ze kontrolowany nie kwestionuje
ustaler kontroli (art. 291 § 113 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa ( Dz.
U. 22020 r. poz. 1325 z pézn. zmian. i 2

Kontrolowany podatnik ma prawo do ztozenia po zakonczeniu kontroli podatkowej korekty
deklaracji na podatek od nieruchomosci lub informacji o nieruchomosciach i obiektach
budowlanych (art. 81 b § 1 pkt. 2 lit. a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zmian. ).

PODPISY OSOB KONTROLUJACYCH:

(imig i nazwisko) (podpis)
POKWITOWANIE DORECZENIA EGZEMPLARZA PROTOKOLU

KONTROLOWANEMU

(data doreczenia) (podpis)



