ZARZADZENIE nr 7/2020
Burmistrza Rychwata
z dnia 23 lipca 2020r.

W sprawie powolania zespolu ds. realizacji projektu pod nazwy: ,,Zadbajmy razem
o lepsze jutro!”.

Zarzadza si¢ co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ zesp6t ds. realizacji projektu pod nazwsa ,Zadbajmy razem o lepsze jutro!”
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
Os priorytetowa 7: Wilaczenie spoteczne, Dzialanie 7.2. Ustugi spoteczne i zdrowotne,
Poddzialanie 7.2.2. Ustugi spoteczne i zdrowotne — projekty konkursowe” w nastgpujgcym
sktadzie:
- Marzena Grubska — koordynator projektu,
- Marcin Olejniczak — asystent koordynatora,
- Anna Wrébel — specjalista ds. finansowych.

§2
Zadaniem zespohu jest realizacja projektu, o ktérym mowa w § 1 i podejmowanie wszelkich
dziataf zgodnie z harmonogramem jego realizacji oraz wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej.

§3
Zakres dziatan cztonkow zespotu:
1. Marzena Grubska — koordynator projektu:
- zarzadzanie projektem,
- prowadzenie dokumentacji projektu oraz monitoring i nadzér nad prawidlowoscig
realizacji projektu,
- przeprowadzenie procedur zakupu zgodnie z systemem zaméwien publicznych
oraz nadzorowanie wykonania uméw z wykonawcami,
- opisywanie faktur,
- kontrola wydatkow,
- kontakt z Instytucjg Zarzgdzajgca,
- obstuga systemu SL 2014, przygotowywanie raportow, sprawozdan i wnioskéw
o platnosé,
- przygotowywanie i obstuga korespondencji,
- administrowanie danymi osobowymi,
- kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji projektu.
2. Marcin Olejniczak - asystent koordynatora:
- przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu,



- gromadzenie dokumentacji uczestnikéw projektu i zajeé,

- dziatania informacyjne i promocja projektu,

- opracowanie danych weryfikacyjnych i ewaluacyjnych projektu
- pomoc w przygotowaniu wnioskéw o platnosé.

3. Anna Wrobel - obstuga ksiggowa projektu:

- zabezpieczenie $rodkéw finansowych na potrzeby realizacji projektu oraz nadzér nad ich

wykorzystaniem zgodnie z przepisami prawa,

- prowadzenie ewidencji ksiggowej projektu,

- sporzgdzanie dokument6éw finansowych projektu,

- wspolpraca z koordynatorem projektu i asystentem m.in. w zakresie przygotowywania
czgSci finansowej wniosku o ptatnosé,

- archiwizowanie dokument6éw finansowych projektu.

§ 4

1. Zespot projektowy powoluje si¢ do dnia catkowitego zakoniczenia i rozliczenia projektu.

2. Czlonkowie zespotu wykonuja wszelkie czynnosci im przypisane oraz inne wynikle
w trakcie trwania projektu, zmierzajace do jego prawidiowej realizacji i rozliczenia.

3. Koordynator projektu informuje Burmistrza o podjetych dziataniach zZmierzajgcych
do realizacji projektu.

4. Wykonanie zarzagdzenia powierza sig koordynatorowi projektu.
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