Centrum Uslug Spolecznych
w Rychwale
62-570 Rychwat ul. Sportowa 11

tel. 632481041 tel/fax 632481033
NIP 665 22.76 518 REGON 003730259 OGLOSZENIE

DYREKTOR CENTRUM USELUG SPOLECZNYCH W RYCHWALE

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE - REFERENT
DS. SWIADCZEN RODZINNYCH I FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO

Nazwa i adres jednostki:
Centrum Uslug Spolecznych w Rychwale
62-570 Rychwal, ul. Sportowa 11

tel. 63

2481041

e-mail: cusrychwal@op.pl

1. Przedmiot naboru:

1
2
3
4

o

. Stanowisko: referent ds. Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego
. Liczba stanowisk: 1

Miejsce wykonywania pracy: Centrum Uslug Spolecznych w Rychwale

. Okres zatrudnienia: od 1 listopada 2021 roku na okres probny z pézniejsza mozliwoscig

zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Podstawa zatrudnienia: umowa o prace na pelen etat z miesiecznym okresem rozliczeniowym:;
Wymiar czasu pracy: od poniedzialku do piatku po 8 godzin dziennie, po 40 godzin
tygodniowo.

Il. Wymagania niezbedne:

1.
2,
&
4,

=

6.

Obywatelstwo polskie,

Wyksztatcenie wyzsze licencjackie lub magisterskie.

Peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz prawo do korzystania z pelni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Znajomo$¢ aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa, w szczeg6lnosci:

a) Ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (tj. Dz. U. z 2020 1, poz.
111 ze zm.);

b) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 2008 . o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw {1).Dz, 1.
z 2021 r., poz. 877 ze zm.);

¢) Kodeksu postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2021 L., poz. 735 ze zm.)

d) Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tj. Dz. U. 22020 1., poz. 1876 ze zm.);
e) Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ushug spolecznych przez centrum ushug

spolecznych (Dz. U.z2019r., poz. 1818 ze zm.),

f) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22021 r,, poz. 1372 ze
zm.);

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

IT1. Wymagania dodatkowe:

1.

2.

DU AW

Dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym oprogramowania MS Office, Windows, Internetu
oraz dobra znajomos$¢ obshugi urzadzer biurowych,

Preferowane doswiadczenie zawodowe zwigzane z wykonywaniem zadan

z zakresu. swiadczeri rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i pomocy spolecznej,

. Umiejetno$¢ pracy w zespole,

Wysokie umiejemosci komunikacyjne,
Obowiazkowos¢, rzetelnosé, punktualnosé,
Wyrozumialos¢, cierpliwoéé, kreatywnos$¢, odpowiedzialnogé.



7. Mobilnos¢ — pozadane prawo jazdy kar. B.
IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku referenta ds. $wiadczen rodzinnych:

1. Obstuga klienta w zakresie przyjmowania wnioskéw, kompletowania wymaganej dokumentacji
w sprawach o przyznanie Swiadczen,
2. Prowadzenie postepowan w sprawach o $wiadczenia rodzinne i $wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego,
3. Scista wspélpraca z dyrektorem Centrum i kierownikiem Zespohi Swiadczen Rodzinnych
i Funduszu Alimentacyjnego w zakresie;
a) prowadzenia rejestrow Swiadczen ;
b) sporzadzania projektéw decyzji administracyjnych;
¢) sporzadzania list wyptat Swiadczer ;
d) sprawozdawczosci;
e) wprowadzania i obstugi wnioskéw w programach komputerowych dot. tych $wiadczeri.

V. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1. Zyciorys (CV),

2. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie, stanowigcy zatgcznik nr 1
do ogloszenia,

3. List motywacyjny,

4. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje, w tym zaswiadczenia
0 ukonczonych kursach i szkoleniach,

5. Kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych poprzednie zatrudnienie
(w przypadku wczesniejszego zatrudnienia),

6. Referencje z dotychczasowych miejsc pracy (o ile kandydat jest w ich posiadaniu),

7. Oswiadczenie kandydata, Ze posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z pelni praw publicznych (brak zatacznika),

8. O$wiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie oraz nie toczy sie
przeciwko niemu postepowanie karne, stanowigce zatacznik nr 2 do ogloszenia

9. Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
podinspektora ds. swiadczen rodzinnych, stanowiace zatacznik nr 3 do ogloszenia.

10. Dokumenty przedktadane w formie kopii winny by¢ potwierdzone przez kandydata
klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem” oraz whasnorecznym podpisem.

11. CV (Zyciorys) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢ klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych)”.

Oswiadczenia wyzej wymienione musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem kandydata.
VI. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé¢ w siedzibie Centrum Uslug Spotecznych
w Rychwale osobiscie lub przesta¢ Pocztg Polska w zaklejonej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem kandydata na adres Centrum Ustug Spolecznych w Rychwale, 62-570 Rychwal,
ul. Sportowa 11 z dopiskiem ,, Nabdr na stanowisko urzednicze ds. Swiadczeri rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego” w terminie do godz.12% dnia 26 pazdziernika 2021 roku.

Decyduje data faktycznego wplywu oferty do CUS. Dokumenty, ktére wplyna po ww. terminie,
nie beda rozpatrywane.



VII. Rekrutacja

Rekrutacja na ww. stanowisko przebiegaé bedzie w dwéch etapach. Etap pierwszy obejmuje weryfikacje
dokumentow aplikacyjnych pod wzgledem wymagari formalnych.

W ramach etapu drugiego zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna i test z kandydatami
spetniajgcymi wymogi formalne zgodnie z ogloszeniem.

VIII. Inne informacje:

Rekrutacje przeprowadzi Komisja powotana przez dyrektora Centrum Ustug Spolecznych w Rychwale.

Kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu rekrutacji zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
testu i rozmowy kwalifikacyjnej. Informacja ta wraz z lista osGb, ktdre zakwalifikowaly sie do drugiego
etapu konkursu zostanie umieszczona réwniez w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Rychwat

oraz na tablicy ogloszeri CUS w Rychwale.

Ofert odrzucanych nie zwracamy.

Informacja o wynikach konkursu ogloszona bedzie w BIP Gminy Rychwat oraz na tablicy ogloszeri
w siedzibie Centrum Ustug Spotecznych w Rychwale.

Dodatkowe informacje dotyczace naboru udzielane s3 pod numerami telefonu 632481041,
632481033 lub w siedzibie CUS w Rychwale, w dni robocze w godzinach: 8% — 15%,

Pracodawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

Zalaczniki: 3 (do pobrania).

Rychwat, 12 pazdziernika 2021 r.



Centrum Uslug Spolecznych
W Rychwale
62-570 Rychwat  ul. Sportowa 11
tel. 632481041 tel/fax 632481033
NIP 665 22 76 518 REGON 003730259

Zalacznik nr 1 do ogloszenia o naborze

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

Lo Tmig (IMIONA) ...eveiiiit e
[1F: 7% L o N ——————————————————————

AL NN WALCISIWID wuimsiminsrsi5e0 st AR s s s AR A PPN PSS B EHEEENEE
5. Miejsce zamieszkania (adres do
LCol e Ta T T R ——————

(zawdd, specjalnosé, stopien, tytul naukowy zawodowy)
7. Wyksztalcenie uzupetniajgce
et e (KUESY, Studia podyplomowe, data
ukonczenia lub rozpoczgcia nauki w przypadku jej trwania)
8. Przebieg dotychczasowego

..............................................................................................................................................................................

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci,

T R
10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-4 sg zgodne z dowodem osobistym seria .......................

111 SO UOO WYCBATEY THL DIEOT, suimusosssussirs siinanseisshihunesnsmesasns esasmssns sistssnbsess ssen st amarssinsis albo innym
dOWOMEIM TOZSAINOSCH 11v.vovvvoveciiciieeseer s et et st ee s s e s eoeeeeee oo

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

(miejscowosé i data)
(podpis osoby sktadajacej kwestionariusz)



Centrum Uslug Spolecznych
W Rychwale
62-570 Rychwat yl. Sportowa 11
tel. 632481041 tel/fax 632481033
NIP 665 22 76 518 REGON 003730259

Zalacznik nr 2 do ogloszenia o naborze

OSWIADCZENIE
Ja,nizej PodPiSANY/A ........c.coovviviviiieiiieiiceeee e
(imi¢ i nazwisko)
ZAMUESZKATY/A oot et e e e
(adres zamieszkania)
legitymujacy si¢ dowodem osobistym serii ............. NE coivivivensssssmsvivenssanss , Swiadomy/a

odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Ustawy 7 dnia 06.06.1997r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997r. Nr 88,
poz. 553, z pdin. zm.), ktdry stanowi, ze: ,, Kto, skladajgc zeznanie majgcee stuzy¢ za dowéd wpostepowaniu
sqdowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8” oraz swiadomy celu sktadania
o$wiadczenia, o$wiadczam, ze nie bylem/am skazany/na prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

(miejscowosé, data) (podpis: czytelny, odreczny)



Centrum Uslug Spolecznych
w Rychwale %

62-570 Rychwat  ul. Sportowa
tel. 632481041 tel/fax 632481033
NIP 665 22 76 518 REGON 003730259

Zalacznik nr 3 do ogloszenia o naborze

OS'WIADCZENIE’ O BRAKU PRZECIW§KAZA1Q ZDROWOTNYCH DO WYKONYWANIA
CZYNNOSCI REFERENTA DS. SWIADCZEN RODZINNYCH I FUNDUSZU

ALIMENTACYJNEGO
Ja,niZej POAPISANY/A ..ottt
(imig i nazwisko)
ZAMMENZRANPI . vonimist s i nanaressasa srsrmmssssmssmrmmssse s s s asssos s e oSS RSP PSS
(adres zamieszkania)
legitymujacy si¢ dowodem osobistym serii ............. 111 OO SRUORRIN , Swiadomy/a

odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania wynikajace z art. 233 k.k. (podanie nieprawdy
lub zatajenie nieprawdy) o$wiadczam, iz moj stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy
na stanowisku referenta ds. $wiadczeii rodzinnych i funduszu alimentacyjnego w Centrum Ustug
Spolecznych w Rychwale.

...............................................................................

(miejscowos$¢, data)
(podpis: czytelny, wlasnoreczny)



